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Der HighTech Startbahn Netzwerk e.V. unterstützt Gründer im 
Hochtechnologiesektor europaweit und ist unter Anderem Veranstalter von 
Match-Making Events und Kongressen im Transfer, Gründungs- und 
Finanzierungsumfeld. 
 
Für unser Büro in Dresden suchen wir ab sofort einen Allrounder mit 
Ambition für unser Eventgeschäft 

DEINE AUFGABEN 
 Veranstaltungsorganisation: Planung, Organisation, Umsetzung und 

Nachbearbeitung von Seminaren, Konferenzen und Kongressen 
(physisch, hybrid und digital) als Schnittstelle zu Mitgliedern, 
Referenten und Kunden 

 Bringe eigene Impulse und neue Ideen ein  
 Verantwortung für Kalkulation, Planung, Durchführung und 

Abrechnung von Seminaren, Konferenzen und Kongressen, sowie 
deren kontinuierliche Weiterentwicklung 

 Steuern von Dienstleistern und Betreuung von Geschäftspartnern 
 Projektplanung du –monitoring 
 Betreuung von Teilnehmern, Referenten, das 

Datenbankmanagement sowie allgemeine organisatorische und 
administrative Aufgaben 

 Anpassung bestehender sowie Entwicklung und Durchführung neuer 
Formate 

DEIN PROFIL 
 erfolgreiche abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium zum … 

das ist uns nicht wichtig! 
 Stark im Umgang Menschen (in deutscher und englischer Sprache) 
 Der Blick für Detail, Organisationstalent und ausgeprägte Kunden-/ 

Gästezentrierung 
 Sehr gute MS Office-Kenntnisse + technisches Verständnis und 

Interesse an neuen Plattformen und Lösungen 
 Hands-on Mentalität mit hohem eigenem Anspruch 
 Lust, Ehrgeiz und Bereitschaft die Abteilung Events mittelfristig zu 

führen 

WIR BIETEN DIR 
 Festanstellung 
 Sehr flache Hierarchien und Kommunikationswege 
 Eigenverantwortliches Arbeiten mit flexiblen Arbeitszeiten 
 sehr abwechslungsreiche Events 

 

 

Das klingt für dich 
interessant? 
Dann sende deine Bewerbung 
mit den üblichen Unterlagen 
vorzugsweise als ein PDF 
Dokument per E-Mail  

 

schulz@htsb.eu 
www.htsb.eu 

https://twitter.com/htsb_eu?lang=en
https://www.linkedin.com/company/5091621/admin/
https://www.facebook.com/HighTechStartbahn.eu/
https://www.instagram.com/hightech_startbahn/?hl=de
https://hightech-startbahn.de/

